SIGNOS DE PUNTUACION— GUION, COMILLAS Y PARENTESIS

Debe tenerse en cuenta que esta version electrénica da acceso al texto de la primera y hasta ahora
Unica edicién del Diccionario panhispdnico de dudas, publicada en 2005. Por ello, algunos de sus
contenidos pueden no estar actualizados conforme a lo expuesto en obras académicas publicadas
posteriormente, como la Nueva gramdtica de la lenqua espafiola (2009) y la Ortografia de la lenqgua
espafiola (2010). Si su consulta es ortografica, acceda aqui al resumen de las principales novedades que
incorporé la Ortografia de 2010.

GUION? 0 GUION. Este signo ortografico (-) no debe confundirse con la raya (—). Ambos se representan
por medio de un trazo horizontal, pero el guion es de una longitud sensiblemente menor que la de la
raya (= RAYA). Para la doble acentuacién de esta palabra, - guion® o guién. El guion se usa en los casos
siguientes:

1. Como signo de union entre palabras u otros signos

Se utiliza, bien para vincular, en determinados casos, los dos elementos que integran una palabra
compuesta (franco-alemdn, histdrico-critico, bomba-trampa), bien para expresar distintos tipos de
relaciones entre palabras simples (relacion calidad-precio, direccion Norte-Sur, ferrocarril Madrid-
Madlaga), caso en que funciona con valor de enlace similar al de una preposicidn o una conjuncion. En
ambos casos, cada uno de los elementos unidos por el guion conserva la acentuacién grafica que le
corresponde como palabra independiente.

1.1. Puede unir nombres propios, nombres comunes y adjetivos:
1.1.1. Con los nombres propios, el guion se usa:

a) Para unir dos nombres de pila, cuando el segundo de ellos puede confundirse con un
apellido: Antonio-Marcos; o para formar apellidos compuestos por la suma de dos simples: Sdnchez-
Cano.

b) Para establecer distintas relaciones circunstanciales entre nombres propios: trasvase Tajo-Segura,
enfrentamiento Agassi-Sampras.

1.1.2. Con los nombres comunes, el guion se usa:

a) Para crear compuestos ocasionales mediante la unién de dos sustantivos, de los cuales el segundo
actua, en aposicion, como modificador del primero, formando ambos un concepto unitario: «Los dos
nuevos edificios eran “viviendas-puente” [...]. Servian para alojar durante dos afios —el tiempo que
tardaba la Administracion en hacer casas nuevas— a las familias que perdian sus pisos por
grietas»(Pais® [Esp.] 7.3.00). Este tipo de compuestos puede escribirse también sin guion, con espacio
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intermedio. Esto ocurre cuando la aparicidon conjunta de ambos sustantivos se generaliza en el uso y el
concepto unitario que ambos designan pasa a formar parte del Iéxico asentado; asi ha sucedido con
expresiones como sofd cama, ciudad dormitorio, hombre rana, etc., que el Diccionario académico
recoge sin guion.

b) Para establecer relaciones entre conceptos, que pueden ser fijas (kildmetros-hora, calidad-precio,
coste-beneficio), o bien circunstanciales (conversaciones Gobierno-sindicatos). En estos casos el guion
tiene un valor de enlace similar al de una preposicidon o una conjuncién (kilometros por hora,
conversaciones entre Gobierno y sindicatos).

c) Con valor de conjuncidn copulativa, para unir dos sustantivos que tienen un mismo referente: E/
director-presentador del programa ha dimitido esta mafiana. En estos casos, es preferible el uso de la
conjuncién copulativa: El director y presentador..., que expresa lo mismo y con igual economia de
medios.

1.1.3. En lo que respecta a los adjetivos, es necesario distinguir el uso del guion en la unién de
gentilicios (adjetivos que denotan nacionalidad u origen geografico) y su empleo para unir otro tipo de
adjetivos:

a) Cuando se trata de unir dos gentilicios, pueden separarse con guion o escribirse unidos sin guion. Si
en el sustantivo al que se aplica el gentilicio compuesto se fusionan los caracteres propios de cada uno
de los elementos que lo forman, no se escribe guion entre ellos:

[ciudad] hispanorromana, [ciudadano] francocanadiense, [dialecto] navarroaragonés. En estos casos, el
primer elemento del compuesto pierde el acento grafico, si le correspondia llevarlo como palabra
independiente: [escritor] italofrancés. Si lo que se desea es poner en relacién dos adjetivos gentilicios
gue conservan su referencia independiente, se escribe guion entre ambos: [relaciones] germano-
soviéticas, [frontera] chileno-argentina, [cumbre] luso-espafiola. Aqui el guion funciona nuevamente
con valor de enlace similar al de una preposicién o una conjuncién, y, como se ve en los ejemplos, el
primer elemento permanece invariable, mientras que el segundo concuerda en género y nimero con el
sustantivo; ademads, cada elemento conserva la acentuacidn grafica que le corresponde como palabra
independiente: [pelicula] italo-francesa. En cualquiera de las dos situaciones, el primer gentilicio tiende
a adoptar, si la tiene, la variante en -0, basada en muchos casos en la forma clasica (griega o latina) del
gentilicio: hispano- (‘espafiol’), luso- (‘portugués’), anglo- (‘inglés’), fino- (‘finés o finlandés’), austro-

(‘austriaco’), etc.

b) Cuando se trata de aplicar conjuntamente a un sustantivo dos adjetivos calificativos o relacionales,
se escribe guion intermedio entre ambos adjetivos cuando cada uno de ellos conserva su forma plena:
[andlisis] lingiiistico-literario, [leccién] tedrico-prdctica, [cuerpos] técnico-administrativos. Como se ve
en los ejemplos, el primer adjetivo permanece invariable en forma masculina singular, mientras que el
segundo concuerda en género y numero con el sustantivo al que se refiere, pero ambos conservan la
acentuacion grafica que les corresponde como palabras independientes. Si el primer elemento no es ya
un adjetivo independiente, sino un elemento compositivo atono que funciona como forma prefija, se



une sin guion al segundo elemento: [analisis] morfosintdctico, [nivel] socioeconémico, [movimiento]
anarcosindicalista.

1.2. Aunque normalmente los prefijos se unen directamente a la palabra base (antinatural,
prerrevolucionario, etc.), cuando el prefijo precede a una sigla o a una palabra que comienza por
mayuscula, se escribe guion intermedio: anti-OTAN, anti-Mussolini. Cuando se desea unir en
coordinacion dos prefijos asociados a una misma palabra base, el primero de ellos se escribe de forma
independiente y con guion, para evidenciar su condicién de forma prefija y evitar, al mismo tiempo, la
repeticidon de la base: Se hardn descuentos en casos de pre- o recontratacion de servicios.

1.3. Existe un uso del guion que puede denominarse estilistico, ya que se emplea con fines puramente
expresivos:

a) Para separar el prefijo de su base, cuando se desea hacer hincapié en el valor semantico del
precomponente: «Las danzas de los areitos eran [...] miméticas, como lo son [...] las rituales, que
constituyen una presentacion mdgica, pre-presentacion o re-presentacion» (Ortiz Musica [Cuba 1975]).

b) Para vincular varias palabras que quien escribe desea presentar como un todo unitario. Este uso es
particularmente frecuente en textos filosdficos, para expresar conceptos complejos: «Las dos
terminaciones ontoldgicas cardinales que en ella describe Sartre —ser-para-si, ser-para-otro— tienen
en el “ser-para” su fundamento comun» (Lain Teoria [Esp. 1983] 645).

1.4. El guion también puede unir otras combinaciones graficas:

a) Numeros, sean arabigos o romanos, para designar el espacio comprendido entre uno y otro: /as
pdginas 23-45; durante los siglos x-xii. En la expresion de periodos, los afios pueden estar escritos en su
forma plena (1998-1999), o bien en forma abreviada, con omisién de las dos primeras cifras (curso
académico 71-72). También es posible combinar la forma plena del primer afio y la forma abreviada del
segundo, siempre y cuando las dos primeras cifras de ambos coincidan; asi, podra escribirse temporada
1992-93, pero no ®temporada 1999-00 (en este caso habria dos opciones validas: temporada 1999-
2000 o temporada 99-00). El guion se emplea también en la expresion de las fechas, para separar los
numeros relativos al dia, mes y afio (este ultimo puede expresarse, igualmente, en forma plena o
abreviada: 24-5-2000 o bien 24-5-00). Con esta misma funcidn puede utilizarse la barra e incluso el
punto (- FECHA, 2c). Pueden usarse guiones para separar las parejas o los trios de las cifras que
componen los nimeros de teléfono: 593-12-83, pero en estos casos es preferible la separacién
mediante espacios en blanco: 593 12 83.

b) Letras (o palabras) y nimeros, o prefijos y nimeros: DC-10 (modelo de avién), Barcelona-
92 (Juegos Olimpicos celebrados en Barcelona en 1992), sub-18 (categoria deportiva), super-8 (tipo de
pelicula cinematografica), etc.
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2. Como signo de division de palabras a final de linea

Cuando, por motivos de espacio, se deba dividir una palabra al final de una linea, se utilizara el guion
de acuerdo con las siguientes normas:

2.1. El guion no debe separar letras de una misma silaba; por tanto, el guion de final de linea debe ir
colocado detras de alguna de las silabas que componen la palabra: te- / léfono, telé- / fono o teléfo- /
no.Existe una excepcién a esta regla, pues en la divisién de las palabras compuestas de otras dos, o en
aquellas integradas por una palabra y un prefijo, se dan dos posibilidades:

a) Se pueden dividir coincidiendo con el silabeo de la palabra: ma- / linterpretar, hispa- /
noamericano, de- / samparo, rein- / tegrar.

b) Se pueden dividir separando sus componentes: mal- / interpretar, hispano- / americano, des- /
amparo, re- / integrar. Esta division solo es posible si los dos componentes del compuesto tienen
existencia independiente, o si el prefijo sigue funcionando como tal en la lengua moderna; asi, serian
incorrectas divisiones etimoldgicas como ®arz—/obispo, ®pen—/insu/a o ®arc—/dnge/, puesto que arz-
, pen-y arc-no son particulas que hoy puedan considerarse prefijos. Tampoco es posible la divisién tras
el prefijo si la forma a la que aparece unido no es una palabra que pueda funcionar de manera
independiente; asi, seria incorrecta una division como ®in—/erme (‘indefenso o sin armas’), puesto que
«erme» no quiere decir nada en espafiol.

2.2. Dos o mas vocales seguidas nunca se separan al final de rengldn, formen diptongo, triptongo o
hiato: cau-/sa, y no lglca-/usa; come- / riais, y no = comeri- /ais. La Unica excepcion se da si las vocales
que van seguidas forman parte de dos elementos distintos de una palabra compuesta (= 2.1b): contra-
/ espionaje, hispano- / americano.

2.3. Cuando la primera silaba de una palabra es una vocal, no se dejara esta letra sola al final del
renglén: amis- / tad, y no ® - / mistad. Si la vocal va precedida de una h, si puede dejarse esta primera
silaba a final de linea: he- / rederos.

2.4. Para dividir con guion de final de linea las palabras que contienen una h intercalada, se actuara
como si esta letra muda no existiese, aplicando las mismas reglas que para el resto de las palabras; por
lo tanto, no podran romperse silabas ni secuencias vocalicas, salvo que se trate de palabras
compuestas que cumplan los requisitos expuestos en 2.1b: adhe- / rente (no lE'ad-/herente), inhi- /
birse (no lEl'in-/hibirse), in- / humano, des- / hielo, co- / habitacion (= 2.1); cohi- / bir (no ®co-/
hibir), al- / cohol (no ® alco- / hol), prohi- / ben (no ®pro- / hiben), vihue- / la (no ® vi- / huela)

(= 2.2); ahu-/ mar, alha- / raca (= 2.3). Hay una Unica restriccion: en las palabras con hache
intercalada no podra aplicarse ninguna regla general que dé como resultado la presencia, a comienzo
de renglén, de combinaciones graficas extrafias; son, pues, inadmisibles divisiones como ®desi-/
nhibicion, = de- / shumanizar, lg]c/o-/rhidrato, ®ma-/hleriano, pues, aunque se atienen a la regla de
dividir las palabras por alguna de sus silabas, dejan a principio de linea los grupos consonanticos nh, sh,
rh, hl, ajenos al espanol.
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2.5. Cuando la x va seguida de vocal, es indisociable de esta en la escritura, de forma que el guion de
final de linea debe colocarse delante de la x: bo- / xeo, Alei- / xandre. Si va seguida de consonante,
la xforma silaba con la vocal precedente: ex- / trafio, ex- / ceso.

2.6. En cuanto a la divisién a final de rengldn de grupos de consonantes, debe tenerse en cuenta lo
siguiente:

a) Los digrafos ch, Il y rr no se pueden dividir con guion de final de linea, ya que representan, cada uno
de ellos, un solo sonido: ca- / lle, pe- / rro, pena- / cho. La Unica excepcion se da en el caso de que la
grafia rr sea el resultado de afadir un elemento compositivo prefijo terminado en -r (ciber-, hiper-,
inter-, super-) a una palabra que comienza por esta misma letra; en estos casos si pueden separarse las
dos erres con guion de final de linea: ciber- / revolucidn, hiper- / realismo, super- / rdpido, inter- /
racial, y no ® cibe- / rrevolucion, ®hipe— / rrealismo, ®inte- / rracial, '@supe— / rrdpido (= r, 3). Por otro
lado, al dividir palabras que contienen el digrafo rr como resultado de afiadir un prefijo u otro
precomponente terminado en vocal a una palabra que comienza por r- (infrarrojo, Villarreal,
vicerrector, etc.), si se desea colocar el guion de final de linea entre los dos elementos del compuesto,
debe mantenerse la doble erre a comienzo de renglén, aunque el segundo elemento del compuesto se
escriba con una sola erre como palabra independiente: infra- / rrojo, Villa- / rreal, vice- / rrector, y no &
infra- / rojo, “Villa- / real, © vice- / rector.

b) Cuando en una palabra aparecen dos consonantes seguidas, iguales o diferentes, generalmente la
primera pertenece a la silaba anterior y la segunda a la silaba siguiente: con - ten - to, es - pal - da, per -
fec - cion. Son excepcidn los grupos formados por una consonante seguida de / o r, como bl, cl, fl, gl, kI,
pl, br, cr, dr, fr, gr, kr, pr, tr, pues siempre inician silaba y no pueden separarse: de- / clarar, redo- / blar,
incum- / plir, su- / primir, con- / trariado. No obstante, cuando las secuencias bry bl surgen por la
adicion de un prefijo a otra palabra, si pueden separarse, puesto que cada consonante pertenece a una
silaba distinta: sub- / rayar, ab- / rogar, sub- / lunar.

c) La secuencia de consonantes t/ tiende a pronunciarse en silabas distintas en la mayor parte de la
Espafia peninsular y en Puerto Rico: at - las, at - le - ta; en el resto de Hispanoamérica —especialmente
en México y en los territorios donde se emplean con cierta frecuencia voces de origen nahuatl, en las
que este grupo es inseparable (t/a - co - te, cen - zon - tle)—, en Canarias y en algunas areas espafiolas
peninsulares, ambas consonantes se pronuncian dentro de la misma silaba: a - tlas, a - tle - ta.
Teniendo en cuenta estas diferencias, el grupo t/ podra separarse o no con guion de final de linea
dependiendo de si las consonantes que lo componen se articulan en silabas distintas o dentro de la
misma silaba: at-/ leta, atle- / ta.

d) Cuando hay tres consonantes seguidas dentro de una palabra, se reparten entre dos silabas,
teniendo en cuenta la inseparabilidad de los grupos sefialados como excepcién (= b), que siempre
inician silaba y no pueden separarse, y los grupos formados por las consonantes st, Is, ns, rs, ds, bs, que
siempre cierran silaba y tampoco deben separarse: ist- / mo, sols- / ticio, cons- / truccion, supers- /
ticioso, ads- / cripcion, abs- / tenerse. Asi pues, la tercera consonante que se haya sumado a estos
grupos formara parte de la silaba anterior, en el caso de los grupos de consonante + ro / (= b): con-/
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glomerado, des- / plazar, con- / fraternizar; o de la posterior, en el caso de los grupos detallados en
este apartado: cons- / tante, pers- / picaz.

e) Cuando las consonantes consecutivas son cuatro, las dos primeras pertenecen a la primera silaba y
las otras dos, a la siguiente, y asi deben separarse: cons- / trefiir, abs- / tracto, ads- / cribir.

2.7. Es preferible no dividir con guion de final de linea las palabras procedentes de otras lenguas, a no
ser que se conozcan las reglas vigentes para ello en los idiomas respectivos.

2.8. Las abreviaturas y las siglas no se dividen nunca en renglones diferentes. Solo los acrénimos
(= ACRONIMO) que se han incorporado al Iéxico general pueden dividirse con guion de final de linea: /d-
/ ser, ov-/ nis.

2.9. Cuando coincide con el final de linea un guion de los que se usan para formar compuestos, debe
repetirse este signo al comienzo de la linea siguiente, para evitar que quien lee considere que la
palabra compuesta se escribe sin guion: tedrico- / -prdctico, crédito- / -vivienda. También es necesaria
esta repeticion del guion en los usos estilisticos que hemos resefiado en el parrafo 1.3. Por el contrario,
de esta norma deben excluirse los nombres y apellidos compuestos, ya que, en ese caso, la mayuscula
inicial del segundo componente indica de forma suficiente que el guion no es meramente indicativo de
final de linea, al no existir en espafol la posibilidad de insertar letras mayusculas dentro de una
palabra: Calvo- / Sotelo no podria interpretarse mas que como la particién de Calvo-Sotelo, y nunca de
*CalvoSotelo.

2.10. Las expresiones numéricas, tanto en romanos como en arabigos, deben escribirse enteras
dentro de la misma linea:  Juan XX-/ 1, 21 325 /000 pts.

2.11. Para la composicidn tipografica de textos, suelen hacerse las recomendaciones siguientes:

a) Es conveniente evitar las particiones que generen voces malsonantes: Chi- / cago; o puedan dar
lugar a malentendidos: El Gobier- / no aprobé la ley.

b) Se recomienda no dividir palabras de solo cuatro letras.

c) Se procurara evitar que, al dividir una palabra, queden al final o al principio de renglén dos silabas
iguales seguidas: Me dijo que que- / ria ir al cine.

d) Después de punto y seguido se procurara no dejar a final de linea una silaba de menos de tres
letras: El sdbado fuimos de excursion. Co- / mimos en una tasca muy barata. Mejor: Comi- / mos...

e) La ultima linea de un parrafo no debera tener menos de cinco caracteres, sin contar el signo de
puntuacion que corresponda.


http://buscon.rae.es/dpd/srv/search?id=Tvd5E55ArD6uxbj2i5

3. Uso en obras de contenido lingiiistico

3.1. El guion se usa para marcar la separacidn entre las silabas que componen una palabra. En este
caso, el guion se escribe siempre entre espacios en blanco: ca - len - da - rio.

3.2.1. Se escribe un guion delante de un segmento de palabra (silaba, morfema, elemento
compositivo, etc.) para indicar que va en posicién final: -illo, -idad, -ar. En este caso, si a la silaba que
precede a dicho segmento le corresponde llevar tilde, esta se colocard sobre el guion: -’fago (litéfago).

3.2.2. Si el guion se escribe pospuesto a un segmento de palabra, se indica que dicho segmento va en
posicion inicial: post-, re-, cant-.

3.2.3. Si un segmento de palabra se escribe entre guiones, se indica que dicho segmento va en interior
de palabra: -ec-, -in-, -bl-.
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RAYA. 1. Signo de puntuacién representado por un trazo horizontal (—) de mayor longitud que el
correspondiente al guion (-) (= GUION® 0 GUION), con el cual no debe confundirse. Cuando se usan dos
rayas (una de apertura y otra de cierre) para introducir un inciso dentro de un periodo mas extenso,
estas se escriben pegadas a la primera y a la Ultima palabra del periodo que enmarcan, y separadas por
un espacio de la palabra o signo que las precede o las sigue; pero si lo que sigue a la raya de cierre es
otro signo de puntuacién, no se deja espacio entre ambos.

2. Usos

2.1. Para encerrar aclaraciones o incisos: Para él la fidelidad —cualidad que valoraba por encima de
cualquier otra— era algo sagrado. Para esto pueden utilizarse también las comas (- coma?, 1.1) o los
paréntesis (- PARENTESIS, 2a). Los incisos entre rayas suponen un aislamiento mayor con respecto al
texto en el que se insertan que los que se escriben entre comas, pero menor que los que se escriben
entre paréntesis. La raya de cierre en los incisos no se suprime aunque detras de ella deba aparecer un
punto o cualquier otro signo de puntuacion:

Esperaba a Emilio —un gran amigo—. Lamentablemente, no vino.
Esperaba a Emilio —un gran amigo—, que, lamentablemente, no vino.

2.2. Para introducir una nueva aclaracidn o inciso en un texto ya encerrado entre paréntesis: Si desea
mds informacion sobre este tema (la bibliografia existente —incluso en espafiol— es bastante extensa),
deberd acudir a otras fuentes. Para intercalar algun dato o precisidon en un inciso escrito entre rayas,
han de usarse los paréntesis (= PARENTESIS, 2b): Venezuela —primer lugar de tierra firme avistado por
Colén en su tercer viaje a América (1498)— tenia, por aquel entonces, unos 300 000 habitantes.

2.3. En la reproduccién escrita de un didlogo, la raya precede a la intervencion de cada uno de los
interlocutores, sin que se mencione el nombre de estos: —¢Cudndo volverds? —No tengo ni idea. —
iNo tardes mucho! —No te preocupes. Volveré lo antes posible. Normalmente, en las novelas y otros
textos de cardacter narrativo, las intervenciones de cada uno de los personajes se escriben en lineas
distintas. Como se ve en el ejemplo, no debe dejarse espacio de separacidn entre la raya y el comienzo
de cada una de las intervenciones.

2.4. En textos narrativos, la raya se utiliza también para introducir o enmarcar los comentarios y
precisiones del narrador a las intervenciones de los personajes. En este uso debe tenerse en cuenta lo
siguiente:

a) No se escribe raya de cierre si tras el comentario del narrador no sigue hablando inmediatamente
el personaje: —Espero que todo salga bien —dijo Azucena con gesto ilusionado. /A la mafiana
siguiente, Azucena se levanto nerviosa.
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b) Se escriben dos rayas, una de apertura y otra de cierre, cuando las palabras del narrador
interrumpen la intervencidn del personaje y esta continla inmediatamente después: —Lo principal es
sentirse viva—afadiod Pilar—. Afortunada o desafortunada, pero viva.

¢) Cuando el comentario o aclaracion del narrador va introducido por un verbo de habla (decir, afiadir,
asegurar, preguntar, exclamar, reponer, etc.), su intervencion se inicia en minuscula, aunque venga
precedida de un signo de puntuacién que tenga valor de punto, como el signo de cierre de
interrogacién o de exclamacion: —jQué le vamos a hacer! —exclamé resignada dofia Patro (y no —
jQué le vamos a hacer! —Exclamo resignada dofia Patro). Si la intervencion del personaje continta tras
las palabras del narrador, el signo de puntuacién que corresponda al enunciado interrumpido se debe
colocar tras la raya que cierra el inciso del narrador: —Estd bien —dijo Carlos—; lo haré, pero que sea
la ultima vez que me lo pides.

d) Cuando el comentario del narrador no se introduce con un verbo de habla, las palabras del
personaje deben cerrarse con punto y el inciso del narrador debe iniciarse con mayuscula: —No se
moleste.—Cerrd la puerta y salié de mala gana. Si tras el comentario del narrador continta el
parlamento del personaje, el punto que marca el fin del inciso narrativo se escribe tras la raya de
cierre: —¢Puedo irme ya? —Se puso en pie con gesto decidido—. No hace falta que me acomparie.
Conozco el camino.

e) Si el signo de puntuacion que hay que poner tras el inciso del narrador son los dos puntos, estos se
escriben también tras la raya de cierre: —Anoche estuve en una fiesta —me confesd, y afadio—:
Conoci a personas muy interesantes.

2.5. Las rayas se usan también para enmarcar los comentarios del transcriptor de una cita textual: «Es
imprescindible —sefald el ministro— que se refuercen los sistemas de control sanitario en las
fronteras».

2.6. La raya sirve asimismo para introducir cada uno de los elementos de una relacién que se escriben
en lineas independientes. En este caso, debe dejarse un espacio en blanco entre la raya y el texto que

sigue. A la hora de puntuar este tipo de relaciones, hay dos opciones:

a) Escribir con inicial mindscula cada uno de los conceptos, cerrando los enunciados con punto y
coma, excepto el ultimo, que se cerrara con punto:

Las funciones del lenguaje, segun Jakobson, son seis:
— expresiva;
— fdtica;

— conativa;



e

— referencial;
— poética;
— metalingliistica.

Cuando los elementos que se relacionan son simples, como ocurre en el ejemplo anterior, es posible
eliminar la puntuacion:

Las funciones del lenguaje, segun Jakobson, son seis:
— expresiva

— fdtica

— conativa

— referencial

— poética

— metalingliistica

b) Escribir con inicial mayuscula cada uno de los conceptos, cerrando los enunciados con punto,
opcion recomendada cuando la relacién se compone de enunciados completos:

Entre los rasgos del castellano hablado en Aragdn, sobresalen los siguientes:

— La entonacion es claramente ascendente y hay tendencia a alargar la vocal final.

— Se evita el acento en posicion esdrujula.

— El sufijo diminutivo dominante es -ico.

— Se emplea mucho la particula pues.

La raya puede sustituirse, en estos casos, por letras con paréntesis, nimeros u otros signos.

2.7. En listas alfabéticas, indices bibliograficos y otros repertorios, la raya al comienzo de una linea se
usa para indicar que en ese renglén se omite, para no repetirlo, un elemento comun ya expresado en la

primera de sus menciones. También en este caso debe dejarse un espacio en blanco después de la
raya:



o)

Verbos intransitivos

— irregulares

— regulares

— transitivos

Tras la raya de sustitucion no debe escribirse el signo de puntuacién que sigue, si lo hubiere, a la
expresioén sustituida; asi, en el ejemplo siguiente, no deben escribirse tras las rayas los dos puntos que
si aparecen, en la primera mencién, tras el nombre del autor:

ORTEGA Y GASSET, J.: Articulos (1917-33).

— Idea del teatro (1946).

— La rebelion de las masas (1930).

2.8. La raya se usa precedida de un punto (.—) en los casos siguientes:

a) En los epigrafes internos de un libro, cuando el texto que sigue comienza en la misma linea:

Género de los sustantivos.— Por el género, los sustantivos se dividen en espafiol en femeninos y
masculinos. El género neutro no existe en espafiol. Decimos que un nombre es femenino o masculino

cuando...

b) En la edicion de obras teatrales, para separar el nombre de cada uno de los personajes del texto de
sus intervenciones:

MARIA.—éDonde vas?

JUAN.—A dar una vuelta.
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comiLLAS. 1. Signo ortografico doble del cual se usan diferentes tipos en espanol: las comillas angulares,
también llamadas latinas o espafiolas (« »), las inglesas (“ ”) y las simples (“’). Las comillas inglesas y las
simples se escriben en la parte alta del renglén, mientras que las angulares se escriben centradas. En los
textos impresos, se recomienda utilizar en primera instancia las comillas angulares, reservando los otros
tipos para cuando deban entrecomillarse partes de un texto ya entrecomillado. En este caso, las comillas
simples se empleardn en ultimo lugar: «Antonio me dijo: “Vaya ‘cacharro’ que se ha comprado

Julian”». Las comillas se escriben pegadas a la primera y la ultima palabra del periodo que enmarcan, y
separadas por un espacio de las palabras o signos que las preceden o las siguen; pero si lo que sigue a
las comillas de cierre es un signo de puntuacidn, no se deja espacio entre ambos.

2. Usos

a) Para enmarcar la reproduccion de citas textuales. Si el texto que se reproduce consta de varios
parrafos, antes era costumbre colocar comillas de cierre al comienzo de cada uno de ellos (salvo, claro
esta, en el primero, que se inicia con comillas de apertura):

Dice Rafael Lapesa en su obra Historia de la lengua espaiola, a propdsito de los germanos:

«En el afio 409 un conglomerado de pueblos germdnicos —vdndalos, suevos y alanos— atravesaba el
Pirineo y caia sobre Espafia [...].

»Asi quedo cumplida la amenaza que secularmente venia pesando desde el Rhin y el Danubio».

Hoy, lo normal es reproducir la cita con sangrado respecto del resto del texto y generalmente en un
cuerpo menor. En ese caso, ya no son necesarias las comillas:

Dice Rafael Lapesa en su obra Historia de la lengua espafiola, a propdsito de los germanos:

En el afio 409 un conglomerado de pueblos germdnicos —vdndalos, suevos y alanos—
atravesaba el Pirineo y caia sobre Espafia [...].
Asi quedo cumplida la amenaza que secularmente venia pesando desde el Rhin y el Danubio.

Cuando se intercala un comentario del transcriptor de la cita, este debe enmarcarse entre rayas
(= RAYA, 2.5), sin necesidad de cerrar las comillas para volverlas a abrir después del inciso: «Es
imprescindible —sefiald el ministro— que se refuercen los controles sanitarios en las fronteras».

También se encierran entre comillas las palabras textuales que se reproducen dentro de un enunciado
en estilo indirecto: «Desde Medicus Mundi reconocieron ayer sentir “impotencia y congoja” por este
asesinato y exigieron “un compromiso de las autoridades para el esclarecimiento de estos graves
hechos”» (Pais®[Esp.] 12.6.00). La inclusion, a través de las comillas, de un texto literal dentro de un
enunciado en estilo indirecto es aceptable siempre y cuando no se incumpla alguna de las condiciones
impuestas por el estilo indirecto, como, por ejemplo, la correlacién de tiempos verbales o los cambios
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en determinados pronombres o adverbios. No seria aceptable, por tanto, un enunciado como el
siguiente: Mi madre nos recomendé que «no salgdis a la calle sin abrigo».

b) Para encerrar, en las obras literarias de caracter narrativo, los textos que reproducen de forma
directa los pensamientos de los personajes: «“iHasta en latin sabia maldecir el pillastre!”, pensd el
padrex»(Clarin Regenta [Esp. 1884-85]). Cuando los pensamientos del personaje ocupan varios parrafos,
se colocan comillas de cierre al comienzo de cada uno de ellos (salvo, claro est3, en el primero, que se
inicia con comillas de apertura):

«“jOh, a él, a don Alvaro Mesia le pasaba aquello! ¢Y el ridiculo? jQué diria Visita, [...] qué diria el
mundo entero!

”Dirian que un cura le habia derrotado. jAquello pedia sangre! Si, pero esta era otra”. Si don Alvaro se
figuraba al Magistral vestido de levita, acudiendo a un duelo a que él le retaba... sentia
escalofrios» (Clarin Regenta [Esp. 1884-85]).

c) Para indicar que una palabra o expresidn es impropia, vulgar, procede de otra lengua o se utiliza
irébnicamente o con un sentido especial: Dijo que la comida llevaba muchas «especies»; En el salén han
puesto una «boiserie» que les ha costado un dineral; Parece que ultimamente le va muy bien en sus
«negocios». En textos impresos en letra redonda es mas frecuente y recomendable reproducir los
extranjerismos crudos en letra cursiva que escribirlos entrecomillados.

d) Cuando en un texto manuscrito se comenta un término desde el punto de vista lingliistico, este se
escribe entrecomillado: La palabra «cdndido» es esdrujula. En los textos impresos, en lugar de usar las
comillas, se escribe el término en un tipo de letra diferente al de la frase en que va inserto (en cursiva
si el texto normal va en redonda, o en redonda si el texto normal va en cursiva).

e) En obras de caracter lingliistico, las comillas simples se utilizan para enmarcar los significados: La
voz apicultura estd formada a partir de los términos latinos apis ‘abeja’ y cultura ‘cultivo, crianza’.

f) Se usan las comillas para citar el titulo de un articulo, un poema, un capitulo de un libro, un
reportaje o, en general, cualquier parte dependiente dentro de una publicacién; los titulos de los libros,
por el contrario, se escriben en cursiva cuando aparecen en textos impresos en letra redonda (o
viceversa, en redonda si el texto normal va en cursiva): Ha publicado un interesante articulo titulado
«El Iéxico de hoy» en el libro El lenguaje en los medios de comunicacidn, libro en el que han participado
varios autores.

3. Combinacion con otros signos

a) Los signos de puntuacion correspondientes al periodo en el que va inserto el texto entre comillas se
colocan siempre después de las comillas de cierre:

Sus palabras fueron: «No lo haréx; pero al final nos ayudo.
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¢De verdad ha dicho «hasta nunca»?

b) El texto que va dentro de las comillas tiene una puntuacién independiente y lleva sus propios
signos ortograficos. Por eso, si el enunciado entre comillas es interrogativo o exclamativo, los signos de
interrogacion y exclamacion se escriben dentro de las comillas:

Le preguntd al conserje: «¢Ddnde estdn los bafios, por favor?».

«iQué ganas tengo de que lleguen las vacaciones!», exclamd.

De esta regla debe excluirse el punto, que se escribird detras de las comillas de cierre cuando el texto
entrecomillado ocupe la parte final de un enunciado o de un texto (= c).

¢) Cuando lo que va entrecomillado constituye el final de un enunciado o de un texto, debe colocarse
punto detras de las comillas de cierre, incluso si delante de las comillas va un signo de cierre de
interrogacion o de exclamacion, o puntos suspensivos:

«No estd el horno para bollos». Con estas palabras zanjo la discusion y se marcho.

«éDonde te crees que vas?». Esa pregunta lo detuvo en seco.

«Si pudiera decirle lo que pienso realmente...». A Pedro no le resultaba fdcil hablar con sinceridad.

En el caso de que deba colocarse una llamada de nota que afecte a todo el texto entrecomillado, esta
debe colocarse entre las comillas de cierre y el punto:

Rafael Lapesa sefialaba que «es muy discutido el posible influjo de las lenguas indigenas en la
pronunciacion del espafiol de América».

! Historia de la lengua espafiola, p. 545.

Si la nota solo hace referencia a la Ultima palabra del texto entrecomillado, la lamada debe colocarse
delante de las comillas de cierre:

Rodolfo Lenz llego a afirmar que el habla vulgar de Chile era «principalmente espafiol con sonidos
araucanos’».

! El araucano o mapuche es la lengua que hablaban los naturales de la antigua regién de Arauco, en la
zona central de Chile.
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PARENTESIS. 1. Signo ortografico doble con la forma () que se usa para insertar en un enunciado una
informacién complementaria o aclaratoria. Los paréntesis se escriben pegados a la primera y la Ultima
palabra del periodo que enmarcan, y separados por un espacio de las palabras que los preceden o los
siguen (hay algunas excepciones; - 2cy d); pero si lo que sigue al signo de cierre de paréntesis es un
signo de puntuacién, no se deja espacio entre ambos.

2. Usos

a) Cuando se interrumpe el enunciado con un inciso aclaratorio o accesorio: Las asambleas (la ultima
durd casi cuatro horas sin ningun descanso) se celebran en el salén de actos. Aunque también las comas
(= coma®, 1.1) y las rayas (= RAYA, 2.1) se utilizan para enmarcar incisos, el uso de los paréntesis
implica un mayor grado de aislamiento del enunciado que encierran con respecto al texto en el que se
inserta. Por ello, los incisos entre paréntesis suelen ser normalmente oraciones con sentido plenoy
poca o nula vinculacién sintactica con los elementos del texto principal.

b) Para intercalar algun dato o precisidon, como fechas, lugares, el desarrollo de una sigla, el nombre
de un autor o de una obra citados, etc.: El afio de su nacimiento (1616) es el mismo en que murid
Cervantes; Toda su familia nacié en Guadalajara (México); La OPEP (Organizacion de Paises
Exportadores de Petrdleo) ha decidido aumentar la produccion de crudo; «Mds obran quintaesencias
que fdarragos» (Gracidn).

c) Para introducir opciones en un texto. En estos casos se encierra entre paréntesis el elemento que
constituye la alternativa, sea este una palabra completa, sea uno de sus segmentos: En el documento
se indicard(n) el (los) dia(s) en que haya tenido lugar la baja; Se necesita chico(a) para repartir
pedidos. Como se ve en los ejemplos, los paréntesis que afaden segmentos van pegados a la palabra a
la que se refieren. En este uso, el paréntesis puede alternar con la barra (= BARRA, 1b).

d) Para desarrollar las abreviaturas o reconstruir las palabras incompletas del texto original cuando se
reproducen o transcriben textos, cédices o inscripciones. Los elementos que se afiaden van entre
paréntesis y sin espacios de separacion: Imp(eratori) Caes(ari). En estos casos se recomienda utilizar
con preferencia los corchetes (- CORCHETE, 2c).

e) En la reproduccidn de citas textuales, se usan tres puntos entre paréntesis para indicar que se
omite un fragmento del original: «Pensé que él no pudo ver mi sonrisa (...) por lo negra que estaba la
noche»(Rulfo Pdramo [Méx. 1955-80]). En estos casos es mas frecuente y recomendable el uso de los
corchetes (- CORCHETE, 2¢e).

f) Para encerrar, en las obras teatrales, las acotaciones del autor o los apartes de los
personajes: «BERNARDA. (Golpeando con el bastdn en el suelo). jNo os hagdis ilusiones de que vais a

poder conmigo!»(Galorca Bernarda [Esp. 1936]).

INES. jAy, Jesus!
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BRIGIDA. ¢Qué es lo que os da?

INES. Nada, Brigida, no es nada.
BRIGIDA. No, no; si estdis inmutada.
(Ya presa en la red estd).

éSe os pasa?

(Zorrilla Tenorio [Esp. 1844]).

g) Las letras o numeros que introducen elementos de una clasificacion o enumeracion pueden
escribirse entre paréntesis o, mas frecuentemente, seguidas solo del paréntesis de cierre:

Los libros podrdn encontrarse en los lugares siguientes:

(a) En los estantes superiores de la sala de juntas.

(b) En los armarios de la biblioteca principal.

O bien:

Los libros podrdn encontrarse en los lugares siguientes:

a) En los estantes superiores de la sala de juntas.

b) En los armarios de la biblioteca principal.

h) En las férmulas matemadticas o quimicas, los paréntesis sirven para aislar operaciones que forman
parte de una serie; para enmarcar operaciones que contienen otras ya encerradas entre paréntesis, se
utilizan los corchetes (= CORCHETE, 2a): [(4 +2) x (5 + 3)] - (6 — 2).

3. Combinacion con otros signos

a) Los signos de puntuacién correspondientes al periodo en el que va inserto el texto entre paréntesis
se colocan siempre después del paréntesis de cierre:

Llevaban casados mucho tiempo (el afio pasado cumplieron sus bodas de oro), pero nunca lograron
entenderse.

¢Cudntos paises integran la ONU (Organizacion de las Naciones Unidas)?
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No debe colocarse ningln signo de puntuacidon que no fuera necesario si se suprimieran los
paréntesis; por ello, si el texto entre paréntesis estd colocado entre el sujeto y el verbo de la oracidn,
nunca debe escribirse coma después del paréntesis de cierre, pues es incorrecto que sujeto y verbo
vayan separados por coma (= comA?, 3.1): Las asambleas (la dltima durd casi cuatro horas sin ningdn
descanso), se celebran en el salon de actos.

b) El texto contenido dentro de los paréntesis tiene una puntuacién independiente: La mania de
Ernesto por el coleccionismo (lo colecciona todo: sellos, monedas, relojes, plumas, llaveros...) ha
convertido su casa en un almacén; por ello, si el enunciado entre paréntesis es interrogativo o
exclamativo, los signos de interrogacién o de exclamacién deben colocarse dentro de los paréntesis: Su
facilidad para los idiomas (ihabla con fluidez siete lenguas!) le ha abierto muchas puertas.

c¢) Independientemente de que el texto entre paréntesis abarque todo el enunciado o solo parte de
este, el punto se colocara siempre detras del paréntesis de cierre (- PUNTO, 3.1): Se fue dando un
portazo. (Creo que estaba muy enfadado).
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